
 

 

Als mittelständische Immobilienverwaltung betreuen wir eine Vielzahl von Wohn- und 
Gewerbeimmobilien in der Region Hegau-Bodensee. Aufgrund des kontinuierlichen Wachstums suchen 
wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n engagierte/n und kompetente/n 
 
Mitarbeiter in der WEG- und Mietverwaltung (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit (mind. 70%) 
 

Ihre Aufgaben: 
 

• Schwerpunkt in der Bearbeitung von 
Schäden innerhalb der verwalteten 
Immobilien 

• Zuarbeit für die Objektbetreuer, 
hauptsächlich bei folgenden Aufgaben: 
- der Beauftragung von Handwerkern 

für Reparaturen 
- Einholung von Angeboten 
- Bearbeitung von Anfragen per Mail 

und telefonisch 
 

Ihr Profil: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene 
kaufmännische Berufsausbildung sowie 
fundierte Kenntnisse, Erfahrungen und 
Fertigkeiten im Gebäudemanagement 
wünschenswert 

• Expertise im Bereich 
Versicherungswesen von Vorteil 

• Hohe Dienstleistungsbereitschaft und 
Belastbarkeit sowie strukturierte 
Arbeitsweise und organisatorisches 
Talent 

• Flexibilität, Pünktlichkeit, Zuverlässigkeit 
und freundliches Auftreten 

• Gute deutsche Sprachkenntnisse in Wort 
und Schrift 

 
 

Wir bieten Ihnen: 
 

• Unbefristete Festanstellung in Voll- oder 
Teilzeit mind. 70 % 

• 30 Tage Urlaub sowie flexible 
Arbeitszeiten 

• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Erfahrenes und kompetentes Team 
• Faire Vergütung 
• JobRad 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung. Bitte 
senden Sie diese mit Lebenslauf und Angabe 
Ihres frühestmöglichen Eintrittsdatums an 
biethinger@cewen.de oder per Post an: 
 
Cewen Property Management GmbH 
Feldbergstr. 22 
78224 Singen 
Tel. 07731 8385 10 
 

 
 
 


